Seccion de Procedimientos de Seleccién

cin Hautatze Prozeduren Atala
Gobierno de Navarra Nafarroako Gobernua Santo Domingo, 8 .
Departamento de Educacién Hezkuntza Departamentua 31001 PAMPLONA/IRUNA

Tel.: 848 426996 848426566 848426069
seleccion@navarra.es

COMO PRESENTAR SUBSANACIONES/RECLAMACIONES
AL LISTADO PROVISIONAL
LISTAS ESPECIFICAS JULIO 2020

Si necesitas subsanar o reclamar el listado provisional de personas admitidas y excluidas,
convocado por la Resolucidon 106/2020, de 21 de julio, podras hacerlo siguiendo estos pasos.

Antes de nada, prepara SOLO la documentacidon que deseas presentar para subsanar (no debes
presentar toda la documentacion de nuevo, Unicamente lo que se te ha requerido en los anexos Il
y lll). En caso de que quieras alegar algo, podras redactar el texto de reclamacion en un
documento aparte y adjuntarlo al formulario.

A continuacidn veras los motivos de exclusidn o subsanacion de méritos de esta convocatoria, y la
forma de subsanarlos:

o DNI o documento equivalente:
X No aporta copia escaneada del documento de identidad o, haciéndolo, corresponde a un
documento caducado o resulta ilegible o incompleta

v Debe presentar el DNI completo (ambas caras), o un documento equivalente en vigor de
forma legible (pasaporte o carné de conducir).

* Titulo requisito para acceder a cada especialidad elegida:
X No aporta copia escaneada integra y legible de la titulacidn requerida para la especialidad o
acreditacion del abono de los derechos de expedicién de la misma
X No acredita el nivel de conocimientos de la lengua extranjera requerido para la especialidad

v Debe presentar copia legible e integra del titulo que da acceso a la especialidad en castellano
o euskera, o la justificacion de abono de los derechos de expediciéon del mismo. Los titulos del
extranjero deben presentar ademds la homologacion y en su caso traduccién jurada.

¢ Expediente completo de la carrera con nota media:

X Expediente académico incompleto y no consta la nota media
No consta la nota media del expediente académico

No aporta expediente académico oficial

Expediente ilegible

La escala de la nota media que figura en el expediente académico no se corresponde con las
previstas en el baremo de la convocatoria

X X XX

AN

Puede presentar el expediente completo de la carrera que da acceso a la especialidad, con la
nota media en castellano o euskera.
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¢ EGA o equivalente en caso de elegir euskera o una especialidades en euskera:

X No aporta copia escaneada integra y legible del titulo EGA o equivalente
v Debe aportar copia legible del titulo EGA o equivalente .

¢ Titulacion requisito para el perfil en caso de especialidades que cuenten con un perfil:

X No acredita estar en posesion de la titulacion para el perfil exigido

v" Debe acreditar el perfil de acuerdo con lo que determina la Orden Foral 32/2013, de 11 de
marzo, por la que se establecen los perfiles especificos que puede acreditar el personal
docente y el procedimiento para la acreditacion de los mismos.

EXCLUSIONES NO SUBSANABLES*

Existen tres exclusiones que no es posible subsanar:

X Documentacidn no valorada al presentarse fuera de plazo, que estuvo abierto entre el 22 y el
28 de julio (no es posible aportar nueva documentacion una vez terminado el plazo)

X Documentacidn registrada fuera de plazo

X Figurar previamente en una de las listas, General o de Incorporacion Especifica, vigentes para
esta especialidad e idioma (si ya figurabas en una lista se te excluye porque es innecesario
volver a inscribirte, quedandote donde ya estabas).

*No obstante, siempre es posible realizar cualquier tipo de reclamacién dentro del plazo
habilitado para ello (desde el 17 de agosto hasta el 28 de agosto, ambos inclusive).

Cuando tengas la documentacién preparada, pulsa el botén “Tramitar” que aparece en esta
misma ficha:

IncorEoracién de Eersonal docente a las listas esEecificas

AVISO: Publicados los listados provisionales de a convocatoria del cuerpo de maestros abierta en julio de 2020. Plazo para reclamar/subsanar del 17 al 28 de agosto. ambos incluidos a través del boton "Tramitar"
Publicados los listados provisionales de la convocatoria abierta enre el 22 y el 26 de junio de 2020. Plazo para reclamar/subsanar del 6 al 19 de agosto, ambos incluidos a fravés del boton "Tramitar"

PR CUERPO DE MAESTROS, CONVOCATORIA JULIO 2020, (Resolucion 106/2020)
Descripcion i
[GUIA PARA PRESENTAR SUBSNACIONES/RECLAMACIONES]
Resultados - Listados provisionales de personas admitidas y excluidas por Resolucion 118/2020, de 13 de agosto, de la Directora del Servicion de Seleceion y Provision de Personal Docente
= Anexo | Relaciones provisionales de personas aspirantes incorporadas. [Alfabético] [Puntuacion] *(Consultar Anexos Il y Ill, puede que tenga alglin requisito/mérito que subsanar)
+ Anexo Il: Relacion provisional de personas aspirantes excluidas a las que se requiere la subsanacion de requisitos por orden alfabético. “(Consular Anexo I, puede que tenga algin mérito que
subsanar)
+ Anexo Il Relacion de personas aspirantes admifidas y excluidas a las que se les requiere la subsanacion de méritos
= Plazo para reclamar y/o subsanar, enire el 17 y 28 de agosto, ambos incluidos
+ El listado definitivo se publicara no antes del 31 de agosto de 2020


http://www.lexnavarra.navarra.es/detalle.asp?r=27649
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Al existir dos procesos al mismo tiempo, llegards a una pantalla que te permite elegir si deseas
subsanar o reclamar algo a la convocatoria de Secundaria y FP de junio (Resolucion 94/2020), o a
la convocatoria de Maestros de julio (Resolucion 106/2020), cuyo botdn se activard el dia 17 de
agosto:

Listas Secundaria y FP junio
GUIA PARA PRESENTAR SUBSNACIONES/RECLAMACIONES

Plazo para reclamar y/o subsanar, entre el 6 y 19 de agosto, ambos incluidos.

Secundaria y FP junio - Subsanar/Reclamar

Listas Maestros junio
GUIA PARA PRESENTAR SUBSNACIONES/RECLAMACIONES

Plazo para reclamar y/o subsanar, entre el 17 y 28 de agosto, ambos incluidos.

El boton de Subsanar/Reclamar se activara el 17 de agosto.

Maestros - Subsanar/Reclamar

Identificate con alguno de los tres métodos disponibles:

®@es Castellano

ess Navarra.es I e e

NAVARRA [V TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Identificacion por Certificado de Usuario

buscar

Registro General Electrénico

Certificado de Usuario Otros accesos

Utilice un certificado digital valido para acceder. DNI + PIN

Consulte las cerificaciones admitidas para las
tramitaciones on-line

clghe
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Al hacerlo accedes al formulario de subsanacién/reclamacion:

El campo observaciones es un campo de texto limitado, puedes incluir una breve descripcién de lo
que quieres subsanar/reclamar, en un maximo de 256 caracteres:

(1 1] Castellano Francais English
e¢e NAVaArra.es

[ 1 1] ntroduzca palabrals

NAVARRA BE=AUH[sI-l TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas  Porial de contratacion de Navarra ~ Empleo Pablico  Servicios

Cerrar
Subsanacion y reclamacion a listas provisionales resultantes de la apertura de

listas especificas realizada por Resolucion 94/2020 de 19 de junio

Cumplimentar solicitud Pasos a sequir

Destino (%) 1 - Cumplimentar solicitud

2 - Datos personales
3 - Adjuntar documentacion
4 - Firmar y enviar

Resumen de la solicitud (*):
5 - Comprobante

Observaciones:

(*) Datos obligatorios

prteri

Gobiemo de Navarra Contacte con nosotros | Accesibilidad | Avisolegal | Mapa web

Comprueba tus datos personales y rellena si falta alguno de los obligatorios, indicados con un
asterisco (*).
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V)

Gobierno de Navarra
Departamento de Educacion

No es necesario que marques la casilla de “Solicitud de Respuesta Telematica”; hazlo sélo en caso
de contar con una “Direccidn Electrénica Habilitada” asociada a tu certificado digital. No se
notificardn los siguientes pasos de la convocatoria, Unicamente se publicard en la ficha del
catdlogo de servicios.

oew Castellano Euskara Frangais English
::: navarra'es Buscadc ntroduzea palabrals
NAVARRA BEIE:"/[«i[s} TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas Portal de contratacion de Navarra Empleo Publico Servicios
Cerrar

Subsanacion y reclamacion a listas provisionales resultantes de la apertura de
listas especificas realizada por Resolucion 94/2020 de 19 de junio

Datos personales

Indique si presenta la solicitud en nombre propio o en representacic’)n: (*) Datos obligatorios.

Pasos a sequir
1-Cu mplimentar solicitud

2 - Datos personales

3 - Adjuntar documentacion

(® En nombre propio () En representacion de
arcar la casilla si el inferesado desea recibir respuesta telematica, para lo cual debera
isponer de Direccion Electronica Habilitada y estar suscrito a los procedimientos de
notificacion electronica de Gobierno de Navarra.

o 4 - Firmar y enviar
Solicitud presentada por:

5 - Comprobante
DNI/NIE/NIF/elDAS (*):

Nombre ().

Primer apellido (*):
Segundo apellido:

Correo electronico:
Teléfono (*):

Calle (*):

Namero:

Escalera/Piso:

Pais (*): |Espaiia v
Provincia: |NAVARRA ]
Localidad (*): |HUARTE v
Cdadigo postal (*): | 31620
Anterior Siguiente


http://www.navarra.es/home_es/Servicios/ficha/6571/Apertura-de-listas-especificas-mediante-incorporacion-periodica-de-aspirantes-en-determinadas-especialidades-e-idiomas-
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Pulsando “Siguiente” accedemos a una pantalla para adjuntar documentacion, pulsando en el
botén “Afadir documento”, adjunta la documentacidén que se te haya requerido a subsanar o un
documento con el contenido de tu reclamacion.

200 Castellano Euskara Frangais Enalish
::: n ava rra 'es Buscadc ntroduzca palabral/s

NAVARRA REIaAYIH[sl- 3 TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra ~ Empleo Publico  Servicios

Cerrar
Subsanacion y reclamacion a listas provisionales resultantes de la apertura de
listas especificas realizada por Resolucion 94/2020 de 19 de junio

Adjuntar documentacion Pasos a seguir
Pulse la opcion “Afadir documento” y repita la operacion con cada uno de los documentos que 1 - Cumplimentar solicitud

vaya a adjuntar.
2 - Datos personales

Puede adjuntar cuantos documentos desee, con un limite de 20 MB por documento.
3 - Adjuntar documentacion

4 - Firmar y enviar

Afiadir documento

5 - Comprobante

Ayuda

1€l texto que consideres Los tipos de documentos
: o permitidos hasta el momento
Siguiente incluyen: (.zip),{.doc).(.docx),
(-csv),(.ntml).(.jpg).(.Ipeg).
(-odt),(.pdf).(.rtr), (.1i). (.xt),
(-xlIs),( xIsx),(.inp),(.pd2),
(ods).

Otro tipo de fichero, por
ejemplo kml o kmz se
pueden enviar incluidos en
un fichero _zip

Si desea mas informacion
sobre los ficheros permitidos,
pulse aqui
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A

Cerrar
Subsanacion y reclamacion a listas provisionales resultantes de la apertura de

Los tipos de documentos permitidos hasta el momento
Documento a adjuntar uyen
.zip: Archivo comprimido
.doc: Documento de MS Word
.docx: Documento de MS Word 2007 o superior
.csv: Archivo de valores separados por comas
.html: Archivo de pagina Web
Jpg: Archivo de imagen
.Jjpeg: Archivo de imagen
.odt: Documento de formato abierto
.pdf: Archivo de documento portatil
.rtf: Archivo de texto enriguecido
tiff: Archive de imagen sin etiquetas
Axt: Archivo de texto plano
.xls: Hoja de calculo de MS Excel
.xIsx: Hoja de calculo de MS Excel 2007 o superior
.inp: Archivo de datos asociados con Abagus
.pd2: Calener GT
.ods: Hoja de calculo de formato abierto
Otro tipo de fichero, por ejemplo .kml o .kmz se pueden
enviar incluidos en un fichero .zip

e |ocalice el documento que desea enviar.

C\Users\x041549\Deskiop\Subsanacion DNI docx Examinar
Descripcion del fichero

Puede escribir un texto descriptivo sobre el contenide del fichero

Subsanacion DNI caducadol

Afiadir documento Wolver

==l
Si desea mas informacion

Cerrar
Subsanacion y reclamacion a listas provisionales resultantes de la apertura de
listas especificas realizada por Resolucion 94/2020 de 19 de junio

Adjuntar documentacién Pasos a seguir
Pulse Ia opcién “Afiadir documento” y repita la operacion con cada uno de los documentos que 1 - Cumplimentar solicitud
vaya a adjuntar_

2 - Datos personales

Puede adjuntar cuantos documentos desee, con un limite de 20 MB por documento.

3 - Adjuntar documentacion

4 - Firmar y enviar

Afiadir documento
5 - Comprobante

Documentos adjuntados
=4 Subsanacién DNI caducado Subsanacion DNI.docx Ayuda

Los tipos de documentos
permitidos hasta el momento
incluyen: {.zip),(.doc),(.docx),
(-csv).(.iml).(Jpg).(Jpeg).
(-odit). {_pdf), (.rtf), (1), {.xt),
(-xIs), (.xlsx),(.inp),(.pd2),
(.ods).

0w

IS

=

Anterior Siguiente Otro tipo de fichero, por
ejemplo .kml 0 .kmz se
pueden enviar incluidos en
un fichero _zip
Si desea mas informacion
sobre los ficheros permitidos,

pulse aqui
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Una vez hayas finalizado, pulsando “Siguiente” pasamos a la pantalla de “Firmar y enviar” nos da
acceso al resumen de todo lo presentado.

Esta pantalla nos indica todas las subsanaciones llevadas a cabo, los archivos adjuntados, nos da
informacidn sobre el tratamiento de los datos personales y nos obliga a indicar mediante una
casilla que hemos leido y aceptado las condiciones de veracidad de los documentos aportados.

[ 1 1] Castellano E Frangais English
::: navarra'es Buscador | introduzca palabrals
NAVARRA RIEVislell TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas Portal de contratacion de Navarra Empleo Publico Servicios
Cerrar

Subsanacion y reclamacion a listas provisionales resultantes de la apertura de
listas especificas realizada por Resolucion 94/2020 de 19 de junio

Firmar y enviar

Presentado por

D.N.L/IN.LF.IC.LF.:
Nombre:
Primer apellido:

Segundo apellido:

Correo electrénico:

Pasos a seguir
1 - Cumplimentar solicitud
2 - Datos personales

3 - Adjuntar documentacion

4 - Firmar y enviar

Solicitud de respuesta telematica: Mo se ha solicitado respuesta telematica.
5 - Comprobante

Datos de la solicitud

Destino: DEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y PROVISION
DE PERSONAL DOCENTE

Resumen de la solicitud: Subsanacion y reclamacion a listas provisionales resultantes de la
apertura de listas especificas realizada por Resolucion 94/2020 de 19 de junio

Documentos aportados
Subsanacion DNI caducado - Subsanacion DNI.docx

Informacion sobre proteccion de datos

Fichero AEPD: BDD Registro de Documentos.
Respensable: Negociado de Informacién al Publico y Registro.

Recopilacion y actualizacion de datos de personas para la tramitacion

Responsable del
tratamiento

Finalidad del de las solicitudes realizadas a la administracion del Gobierno de
tratamiento N

avarra.
Legitimacion del . e _ -
tratamiento Interés legitimo del responsable y cumplimiento de obligaciones legales
Destinataros o
(cesiones o No se cederan datos a terceros, salvo obligacion legal

transferencias)

Derechos de las
ersonas

Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como los derechos indicados
en la informacion adicional.

interesadas
Informacion ¥ . s )
adicional Mostrar informacion adicional
@e leido y acepto las condiciones de veracidad de los documentos. (Ver
cndiciones)

Firmar y enviar
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Tras pulsar sobre “Firmar y terminar” el sistema nos mostrard un comprobante que nos permitira
guardar en formato PDF o imprimir, que certifica la realizacion del proceso y su correcta

finalizacion:

e¢e NAaValra.es

NAVARRA pEianyissll TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra ~ Emplec Pablico  Servicios

Castellano

Frangais English
ntroduzca palabrals
Cerrar

Subsanacién y reclamacion a listas provisionales resultantes de la apertura de
listas especificas realizada por Resoluciéon 94/2020 de 19 de junio

Comprobante

Presentado por

D.N.L/IN.LFJC.LF.:

Nombre:

Primer apellido:

Segundo apellido:

Correo electrénico:

Solicitud de respuesta telematica: No se ha sclicitado respuesta telematica.

Datos de la solicitud

Nimero de solicitud: 661990 .

Destino: DEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y PRCVISION
DE PERSONAL DOCENTE

Fecha de presentacion: 06/08/2020 8:52:36

Fecha de entrada: 06/08/2020 5:52:36

Resumen: Subsanacion y reclamacion a listas provisionales resultantes de la apertura de
listas especificas realizada por Resolucion 94/2020 de 19 de junio

Documentos aportados
Subsanacion DNI caducado - Subsanacion DNI.docx

Imprimir

Pasos a seguir
1 - Cumplimentar solicitud
2 - Datos personales
3 - Adjuntar documentacion

4 - Firmar y enviar

Ayuda

En esta pagina se muestra el
comprobante de |a solicitud
realizada.

Le recomendamos que
imprima el comprobante
utilizando el botdn “lmprimir”
situado al final de la pagina.

La informacion del
comprobante le puede ser
Util para posteriores
comunicaciones con el
Gobiemno de Navarra.

Si el sistema no te ofrece el comprobante, revisa los pasos, ya que es probable que algo no haya

finalizado correctamente.
Con esto hemos terminado el proceso de subsanacidn.

la
y se

A partir de ese momento se estudiara

subsanaciones/reclamaciones correspondientes tomaran

documentacion

aportada
acciones

para las

las adecuadas.

Posteriormente se publicara el listado definitivo de personas admitidas.

El listado definitivo se publicara no antes del 31 de agosto de 2020.

*Sij tiene problemas informaticos, escriba a soportec@navarra.es o llame al 948013576 de 8:30 a
17:30 h. de lunes a jueves. Los viernes y de julio a septiembre el horario sera de 8:30 a 15:00 h.



